
Krok za krokem k rekvalifikaci hrazené státem

CESTA K PODÁNÍ 
A VYŘÍZENÍ ŽÁDOSTI 
O PROPLACENÍ
REKVALIFIKACE

Jak požádat o příspěvek
 na úřadu práce 
– krok za krokem



Agentura RAFAEL má všechny rekvalifikační kurzy akreditované včetně
autorizovaných profesních zkoušek. Což je velkou výhodou, protože své
studenty neposíláme ke zkouškám do jiných institucí a lektoři, kteří
vyučují, jsou i zkoušejícími.

Jak požádat o příspěvek

Vyberte si rekvalifikační kurz

1.
Dlouhodobě též spolupracujeme s
úřady práce po celé České republice.
Díky této spolupráci přesně víme, jak
celý proces funguje a jak vám ho
maximálně zjednodušit.

Akreditace u jiných vzdělávacích
společností si můžete ověřit na
https://msmt.gov.cz/vzdelavani/dalsi-
vzdelavani/databaze.

https://msmt.gov.cz/vzdelavani/dalsi-vzdelavani/databaze
https://msmt.gov.cz/vzdelavani/dalsi-vzdelavani/databaze


K podání žádosti potřebujete souhlas vzdělavatele, je potřeba se tedy na
kurz přihlásit online nebo osobní návštěvou.

Vyplňte přihlášku na webu agentury RAFAEL, tím si zajistíte místo ve
vybraném kurzu.

Jak požádat o příspěvek

Rezervujte si místo v kurzu 

2.

https://agenturarafael.cz/rekvalifikacni-kurzy/


Musí být podána nejméně 30 dní před zahájením kurzu

Stáhněte si formulář "ZÁJEM O ZVOLENOU REKVALIFIKACI" a formulář si
vyplňte. 

Připravili jsme pro vás i podrobnější návod.

Jak požádat o příspěvek - 
osobní podání

Připravte žádost pro úřad práce - osobní podání

3.

https://agenturarafael.cz/jak-vyplnit-zajem-o-zvolenou-rekvalifikaci/
https://agenturarafael.cz/jak-vyplnit-zajem-o-zvolenou-rekvalifikaci/


Součástí formuláře je list „C“, který vám musí vzdělávací instituce potvrdit.
Úřad práce vyžaduje originál, není ho tedy možné zaslat emailem, ale
musíte si ho osobně vyzvednout. 

3a.
Jak požádat o příspěvek - 
osobní podání

Získejte potvrzení od vzdělávacího zařízení

U agentury RAFAEL ne. Je možné se domluvit na příslušném
úřadu práce a my toto potvrzení „C“ pošleme datovou
schránkou přímo k rukám pracovnice ÚP. 

“Vybrala jsem si vzdělávačku, která je daleko. To mám lítat přes
půl republiky kvůli papíru?”



U některých kurzů sportovní masér, kosmetička, manikérka, pedikérka je
vyžadován lékařský posudek. 

Formulář k našim kurzům je k dispozici u každého kurzu na webu
agenturarafael.cz

Jak požádat o příspěvek - 
osobní podání

Specifické přílohy

3b.

https://agenturarafael.cz/rekvalifikacni-kurzy/
https://agenturarafael.cz/rekvalifikacni-kurzy/


Formulář je kompletní a stačí ho pouze odevzdat na příslušném úřadu
práce.
Nejlepší je vybrat si kontaktní pracoviště úřadu práce nejblíž místu, ze
kterého budete na kurz docházet nebo dojíždět, nemusí to tedy být místo
trvalého pobytu.

Jak požádat o příspěvek - 
osobní podání

Odevzdání formuláře

3c.



Vaše žádost projde správním procesem, který může trvat až 30 dní.

Oficiální rozhodnutí bude sděleno pouze vám a vy máte povinnost
obratem informovat agenturu RAFAEL, případně vámi zvoleného
vzdělavatele. 

Jak požádat o příspěvek - 
osobní podání

Rozhodnutí

3d.
Vy jste podávali
žádost, tudíž pro
úřad práce jste
partnerem pouze vy.

Následně na ÚP obdržíte smlouvu o úhradě, kterou doručíte agentuře
RAFAEL (vzdělávací instituci) a potvrzenou kopii vrátíte na úřad.



Otevřete si v prohlížeči odkaz JSEM V KURZU.cz

POZOR – kurzy, které začínají za méně než 30 dní, zde nenajdete- jsou
vymazány. Jediná možnost je osobní žádost (krok 3).

Pro přihlášení použijte svou datovou schránku (pouze pro fyzické osoby)
nebo některý z nabízených identifikačních prostředků Identity občana
(bankovní identita, NIA ID, eObčanka atd.).

Datovou schránku, nebo bankovní identitu si můžete jednoduše vytvořit
na těchto odkazech Chci založit datovou schránku (gov.cz) nebo Vaše
digitální občanka | BankID.cz.

Pro vyhledávání kurzu doporučujeme použít přímé odkazy z našich
webových stránek nebo zadat IČO společnosti, kterou jste si vybrali
(agentura RAFAEL – 26370611).

Jak požádat o příspěvek -
online podání

Připravte žádost pro úřad práce – online podání

4.

http://d/bara/pr%C3%A1ce/rafael/agentura/kurzy/EBOOK/Datovou%20schr%C3%A1nku,%20nebo%20bankovn%C3%AD%20identitu%20si%20m%C5%AF%C5%BEete%20si%20jednodu%C5%A1e%20z%C5%99%C3%ADdit,%20informace%20naleznete%20zde%20Chci%20zalo%C5%BEit%20datovou%20schr%C3%A1nku%20(gov.cz)%20nebo%20Va%C5%A1e%20digit%C3%A1ln%C3%AD%20ob%C4%8Danka%20%7C%20BankID.cz.
https://chcidatovku.gov.cz/datova-schranka?gclid=EAIaIQobChMInLu--NrT_AIVTp_VCh3rKwbvEAAYASAAEgJmI_D_BwE
https://www.bankid.cz/
https://www.bankid.cz/
https://agenturarafael.cz/rekvalifikacni-kurzy-zdarma/


Online proces šetří čas a papírování, ale
nezapomeňte, že osobní návštěva
vzdělávací agentury vám dá lepší
představu o kvalitě výuky a přístupu
lektorů. 

Pokud zvolíte online cestu, určitě si
alespoň zatelefonujte s organizátorem
kurzu.

4a.
Jak požádat o příspěvek -
online podání

Vyplňte formulář a žádost odešlete



Vše již probíhá v online prostředí.

Nejprve musí vzdělavatel (agentura Rafael) vaši
žádost přijmout a potvrdit.

Následně se během 30 dní vyjádří k Vaší žádosti
úřad práce.

Rozhodnutí úřadu práce přijde současně vám i
naší organizaci (případně té, kterou jste si
vybrali).

Vše je zaznamenáno v aplikaci Jsem v kurzu pod
vaším přihlášením.

Jak požádat o příspěvek -
online podání

4b.
Potvrzení a schválení

https://www.uradprace.cz/moje-kurzy
https://www.uradprace.cz/moje-kurzy


Podrobnosti o průběhu kurzu bývají dostupné na webových stránkách
institucí nebo vám jsou sděleny e-mailem.
 
Nás můžete kontaktovat na telefonu 606 020 012 nebo emailu
info@agenturarafael.cz

Každopádně týden před zahájením kurzu najdete ve své emailové
schránce podrobnější informace k zahájení a průběhu kurzu.

Jak požádat o příspěvek

Připravte se na začátek kurzu

5.

A tím je vaše cesta k novým dovednostem,
zkušenostem, klientům a přátelům otevřena.

tel:+420606020012
mailto:info@agenturarafael.cz


Absolvujete kurz, složíte závěrečnou zkoušku a získáte certifikát pro nové
zaměstnání nebo podnikání.

Jak požádat o příspěvek

Dokončení kurzu

6.



Pokud ještě nějaká otázka přetrvává podívejte se na NEJČASTĚJŠÍ OTÁZKY

Slova na závěr

Všem studentům přejeme úspěšné dokončení rekvalifikace.

Facebook

606 020 012

Instagram

info@agenturarafael.cz

Kontakt

https://agenturarafael.cz/dotazy/
https://www.facebook.com/agenturarafael/
tel:+420606020012
https://www.instagram.com/agentura_rafael/
mailto:info@agenturarafael.cz

